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AGGIORNAMENTO INFORMATICA DI BASE

DESTINATARI Disoccupati maggiori di 18 anni (programma
GOL)

TITOLO DI STUDIO Nessuna particolare scolarita richiesta

INIZIO CORSO Settembre 2024
ORARIO Fascia oraria da definire

GRATUITO CERTIFICAZIONE FINALE 120 ORE

Validazione delle competenze

DETTAGLI

Il percorso consente di acquisire le capacita necessarie all'utilizzo di una suite di Office Automation. L'utente al termine del
percorso, oltre a conoscere i concetti fondamentali dell'|CT e della sicurezza informatica, sapra:

- utilizzare il personal computer, conoscendone le funzionalita di base;

- organizzare e gestire file e cartelle;

- realizzare, distribuire e stampare documenti di testo;

- realizzare, formattare e stampare opportunamente un foglio elettronico;

- Ccreare, visualizzare e stampare una presentazione;

- creare tabelle, maschere e report, ed estrarre informazioni da una semplice base di dati;

- navigare e ricercare informazioni in Internet;

- utilizzare la posta elettronica.

| contenuti del percorso comprendono completamente quelli previsti dalle certificazioni ECDL/ICDL o equivalenti.

AREE FORMATIVE

ICT e sistema operativo, Elaborazione testi, Foglio Elettronico, Basi di dati, Strumenti di presentazione, Reti informatiche

Accoglienza

STRUMENTI E RISORSE
Laboratorio informatico

STATO FINANZIAMENTO
DATA AGGIORNAMENTO STATO ATTIVAZIONE ISCRIZIONI ENTRO

. R In fase di presentazione, approvazione, ed
Gennaio 2024 Iscrizioni aperte

. Fino esaurimento posti
eventuale finanziamento

| corsi sono rivolti a persone di entrambi i sessi
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www.ovada.casadicarita.org

Per maggiori informazioni relative a modalita di ammissione, numero di partecipanti, ulteriori dettagli su durata e orario o specifiche sui bandi, consultare il sito
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